 الترقيم ( في الكتابة ) هو وضع علامات اصطلاحيّة  مثل النقطة ( . ) و الفاصلة ( ، ) و علامة الإستفهام ( ؟ ) إلخ ....... في المواضع الصّحيحة بينَ الجمل أو الكلمات لتساعد على تحقيق الإفهام و الفهم
 وظيفة الترقيم هي تنظيم الكتابة والقراءة بشكل صحيح ومفيد ، حيث أنّه ينسّق المادّة وينظّمها ويجعلها مؤثّرة وواضحة وهو بهذا يخدم عمليّة فهم المقروء ؛ فيساعد الكاتب على توضيح أفكاره وجعلها مؤثّرة ويساعد القارئ على فهم ما يريده الكاتب
أختي الكريمة، ما رأيكِ في هذه العبارة؟:

                       " العفو ، ممنوع الإعدام "
" – قرار الحكم هذا يعطي الحياة والنّجاة بسبب موضع علامة الترقيم  (الفاصلة ). 
ولو كان موضع علامة    الترقيم ( الفاصلة ) بعد كلمة " ممنوع " لأصبح قرار الحكم كالتالي :
                      " العفو ممنوع ، الإعدام "
 وهذا القرار يعني الموت والهلاك والسبب في التفسيرين هو موضع علامة الترقيم ( الفاصلة ) فقط .
 

ما تقدّم يؤكّدُ العلاقة القويّة بين علامات الترقيم ، والفهم ، وعليه فمن الضّروري جدًّا الاهتمام بالموضوع ، لإزالة  الخطورة الحاصلة والملموسة بسبب إهماله لدى الكتّاب والقرّاء صغارًا وكبارًا .
لذا حاولت أن أنسق لكِ بعضها في هذا الجدول ، و لنا بقية. 
!

	علامة الترقيم
	مواضعها
	المثال

	الفاصلة 

( ، )
	. بين الجمل المتصلة المعنى. 
بين أقسام الشيء الواحد.  
بعد لفظ المنادى
بين القسم و جوابه
	قلب المؤمن طاهر، ولا يعرف الحقد.
أركان الصلاة: تكبيرة الإحرام، والقيام. 
يا عليّ، استذكر دروسك. 
والله، لأتصدقنّ.

	الفاصلة المنقوطة 

( ؛ )
	الجمل التي تكون إحداها سببا للأخرى.ـ
	أستذكر دروسي؛ طلبًا للنجاح.ـ

	علامة الاستفهام 

( ؟ )
	في نهاية جملة الاستفهام.ـ
	متى استذكرت دروسك؟ـ

	علامة التعجب 

( ! )
	توضع في نهاية الجملة التعجبية او المعبرة عن الفرح أو الحزن أو الاستغاثة أو الدعاء.ـ
	ما أجمل الإيمان! ـ واحسرتاه! ـ النار النار!

	النقطة 

( . )
	توضع في نهاية الفقرة أو الجمل التامة
	الدين النصيحة .

	النقطتان 

( : )
	بعد القول قال تعالى : " قل هو الله أحد ", بعد التمثيل مثلا : , بعد الشيء وأقسامه أركان الإسلام خمسة : 1. شهادة , عند ذكر معاني الألفاظ أهل الكتاب : اليهود والنصارى.
	الامثلة مصاحبة للشرح


